Instructor: Nora Stella Garzon Morales
Programa: GESTION DOCUMENTAL
Ficha: 2206604

Evidencias del 14 de mayo al 11 de junio

El proceso formativo durante las semanas comprendidas entre el 14 de mayo al 11 de junio de la
presente vigencia continué suspendido por la participacién de los aprendices en el paro nacional.
Frente a esta situacion, las actividades registradas durante el periodo del 20 de abril al 13 de mayo
fueron actualizadas en la plataforma para el periodo correspondiente del 14 de mayo al 11 de junio.

Plataforma Territorium

Material de apoyo




GTC 185. PRODUCCION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
proguccion

- Ouultar descrpcitn
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Produccién documental

La Ley 594 de 2000 &n su Aniculo 22 Archivo: procesos tales como Ia distribucion, la consulta, la organizacidn,
la recuperacian v & disposicidn final de los documentos. Para efectos de la conceptualizacdn de un programa de gestién documental, se determinan los siguientes procesos que estardn interrelacionados entre si y se desarollardn en las
uniiades de comespondencs y durante las etapas del ciclo vial , Aschwo Cental y Arch

5. Organizacion
& Consulla

7. Conservacion

B Disposician fnal da documentos

Es por esta razén, qus se asigns como actividad, revisar en la base da datos dal Servicio de Bibiotecas del SENA, sl material qus sobre el tema ds PRODUCCION DOCUMENTAL sstd disponible. Se recomisnda espacial énfasts hacer la
consulta en la GTC-185
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Evidencias
DECRETO 1080 DE 2015
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Teniendo como ejempla la
¢¥ dinémica del juego "Quien Quiere
ser Millonario” realice un
cuestiona ion miltiple
Gon Gnica respuesta teniendo en
Guenta los siguientes temas:
responsabilidad de los
funcionarios frents al mansjo
documental, archivo y sus fases,
documento, produccion
documental, instrumentos.

archivisticos
Fecha de entrega: 2024.07.08 10:80:00
Sin archives adjuntos.
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CRUCIGRAMA ARCHIVISTICO

Teninco £0 cuEnla & 18018 QS LUV BXEORE, SSbOE rabajo un Crucigrama s

- Ccutar oescrpckn

O e ©

crucigrama archivistico tiene
£» ‘como fin poner a prusba los
conecimientos adquiridos en las
sesianes relacionadas con el tema
"El Documento y el Archivo™
Fecha de enrega: 2021-07-02 23:30:00
$in archives adjuntos
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INSTRUCTIVO PARA ELABORAR DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
GTC-188 eimnare sguenles tnos de documenics canss, achas, memonane, Infones

- Gouar gescrpekn
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Fecha de enirega: 2021-07-06 10:55:00
Sin archives adjuntaz

Instructivo de produccion de
documentas administratives
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